BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
Sé: 870/KH-DHSPTDTTHN Ha Néi, ngay 12 thang 12 nam 2023
KE HOACH

V/v nang béc lvong thuwong xuyen, nang bac lu’(mg trude thoi han va hwong phu
cap tham nién vugt khung, phu cap thim nién nha gido cho vién chire va nguwoi

Can cit Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phi vé
ché dé tién lwong doi véi cdn bé, cong chue, vién chitc va lyc luong vil trang;

Can cir cde Nghi dinh sé 76/2009/NP- CP ngay 15/9/2009; Nghz dinh sé
14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012; Nghj dinh SO 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013

ciia Chinh phii vé viéc sira déi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/NP-
CP;

Can cu Nghi dmh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phi quy
dinh vé ché dé phu cdp thdm nién nha gido.
Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy
dinh co ché tw chii cia don Vi sy nghiép cong lap;
Can cir Théng tu s6 08/TT-BNV, ngay 31/7/2013 ciia BNV vé vige hztong
dan thue hién ché dp nang bdc luong rhmmg xuyen va nang bdc luong trude thoi
han d6i véi cdn bé, cong chire, vién chitrc va nguoi lao déng;

Can cit Thong tw 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Béi Néi Vu sira doi,
b6 sung ché do ndng bdc lwong thuong xuyén, nang bdc luong trucc thoi han va
ché dp phu cdp thdm nién vuot khung déi v6i cdn bé, céng chire, vién chire va
nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 432/0P-DHSPTDTTHN ngay 26/7/2022 vé viéc ban
hanh Quy ché ndng luong thwong xuyén, nang bdc lwong trude thoi han doi véi vién
chikc, nguoi lao déng Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi,

Nha' truong xdy dung ké hoach t6 chirc trién khai thuc hién xét nang bdc
lwong thuong xuyén, ndng bdc lwong trude thoi han va xét tham nién vuot khung,
xét hudng phu cdp tham nién nha gido quy 4 - nam 2023 cho vién chitc va nguoi
lao dong trong co quan nhw sau:

I. CHE PO NANG BAC LUONG THUONG XUYEN:

1. Pham vi va d6i twong:

- Vién chtic trong co quan xép luong theo bang luong chuyén mon, nghiép
vu, thira hanh, phuc vu;

- Ngudi lam viée theo ché dd hop ddng lao déng xép luong theo bang luong
do Nha nuéc quy dinh trong co quan nha nuéce, don vi sy nghiép céng lap theo quy
dinh hién hanh cda phap luat.
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2. Poi twong khong ap dung:
~ Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 1, Théng tu 08/2013/TT-BNV.
3. Diéu kién thoi gian giir bac trong ngach hoac trong chirc danh:
a) Thoi gian giir bac dé xét nang bac lrong thlr(‘)’ng xuyén:
- Béi V01 cac ngach va cac chire danh c6 yéu cau trinh d6 tir cao ding trd 1én:
Néu chua xép béc lucmg cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 03

nam (du 36 thang) gilr bac luong trong ngach hoédc trong chitc danh dugc xét ndng mét
bac lu'ong,

- 801 vl cac ngam cac chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tr trung cap' :
trd xudng: néu chua xép bac luong cudi cling trong ngach hodc trong chic danh,
thi sau 2 ndm (du 24 théng) git bac luong trong ngach hoéc trong chitc danh dugc
xét nang mdt bac luong.

b) Cic truong hop dwge tinh vao thoi gian dé xét nang bac lwong
thwdng xuyén gém'

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap
ludt vé lao déng;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh cta phép luat vé& bao
hiém x4 hot;

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hoi cong don tir 6 théng trd xudng (trong thoi gian gilt bac) theo quy dinh
ctia phap luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi glan duoc cép c6 thdm quyén quyét dinh ct di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nuée, & nude ngoai (bao gom ca thot gian
di theo ché d6 phu nhén, phu quan theo quy dinh ctia Chinh pht) nhung van trong
danh séch tra luong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong duge tinh dé xét nang bic luong thwong xuyén

- Thoi gian tép sy (bao gdm ca trudng hop duoc hudng 100% muc luong ctua
chuc danh nghé nghiép vién chrre tép su).

- Thoi gian vién chirc va nguodi lao dong dao ngili trong qué trinh thuc hién
nghia vu quén sy tai ng.

- Thoi gian thir thach déi véi vién chirc va nguol lao dong bi phat tu nhung
cho huéng 4n treo; truong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai néng
bac luong thucmg xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai ning béc luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi céng tac chd di tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cta
phap luat.

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong; :

- Thoi gian di hoc, thuc tap, cong tac khao sat ¢ trong nudc va ¢ nudc ngoai
vuot qué thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;

- Thoti gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam va céc loai thoi gian
khéng lam viéc khac ngoai quy dinh tai Diém b Khoan 1 Didu nay.

Téng céc loai thoi gian khéng dugc tinh dé xét nang béc luong thuong xuyén

quy dinh tai Piém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu cé thoi gian 1& khong
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tron thang thi dugce tinh nhu sau: Dudi 11 noay lam viéc (khéng bao gdm cac ngay
nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh cia

phép luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngdy 1am viéc tr¢ 1én tinh bang 01 thang.

4. Tiéu chuén ning bac lrong thwong xuyén:

Vién chirc va ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian gilt bac trong ngach
hodc trong chirc danh va qua danh gi4 dat du 02 tiéu chuin sau déy trong sudt thoi
gian gilt bic luong thi duge nang mét bac luong thuong xuyén.

Ddi twong quy dinh tai Didu 1 Quy ché nay c6 du diéu kién thoi gian gilt bac

___trong ngach hodc trong chitc danh quy_dinh tai Khoéan 1 ‘Diéu nay va qua ddnh gia
~dat du 02 tiéu chuédn sau day trong subt thoi gian gitt bac luong thi dugc ndng mot
béc luong thuong xuyén:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gid va xép loai chét luong &
muec tir hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Tiéu chudn 2: Khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién trach,
canh céo, cach chuc.

5. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thu’b’ng xuyeén:

Trong thoi gian git bac luong hién hudng, néu vién churc va ngudi lao dong
da c6 théng bao hodc quyét dinh bang van ban cia cip c6 thim quyén la khong
hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim hosc bi ky Iudt mot trong cac hinh thuc
khién trach, canh cdo, glang chirc, céch chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac
luong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh nhur sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i véi cac trudong hop:

- Vién churc va nguoi lao dong bi ky luat cach chirc.

b) Kéo dai 06 thang dbi v6i cac truomg hop:

- Vién chure bi ky luét canh cdo;

- Vién chiic va ngudi lao dong duge cip ¢6 thAm quyen dénh gia va xép loai
chét lugng & muic khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam; truong hop

trong thoi gian gilt bac c6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
duoc giao thi mo6i ndm khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao bi kéo dai 06 thang.

c) Kéo dai 03 thang dbi véi vién chirc b ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi danh gid va xép loai chét luong & muc khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luét thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén 1 tng cac thoi gian bi kéo dai duogc quy dinh.

d) Truong hop bi dénh gia va xép loai chat lugng & muc khéng hoan thanh
nhiém vu do bi ky luét (cung mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac
luong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky luét tuong tmg duoec.

e) Truong hop vién chire va ngudi lao dong 1a dang vién bi ky luat Dang: néu
dd c6 quyét dinh ky ludt vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian néng béc
luong thuong xuyen theo hinh thirc xir ly ky luat hanh chinh; néu khéng cé quyét
dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bic luong thuong
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xuyén theo hinh thtre xtr Iy ky ludt Pang tuong ung véi cac hinh thire xir Iy ky luat
hanh chinh duoc quy dinh”

6. Trudng hop da c6 két ludn cia co quan c6 thAm quyén 12 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam gilt, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cao, giang
chirc, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché @6 vé& ning bic luong
thudng xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi céng tac, bi tam giit, tam giam do oan, sai duoc tinh
lai vao thoi gian de xet nang bac luong,

ky luat do oan sai;

¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phéan bao
hiém x4 héi do co quan, don vi déng) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

II. CHE DO NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH
TICH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU POI VOI VIEN CHUC

1. Pham vi va d6i twong ap dung: Theo quy dinh chung tai muc I.

2. Piéu kién tiéu chuin nang bac lwong trudce thoi han do 14p thanh tich
xuét sic trong thwe hién nhiém vu.

Vién chuc dap ing céc diéu kién quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Piéu 2
va diém a khoan 1 Piéu 3 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV thi dugc xét nang mot
bic luong trudce thoi han téi da 1a 12 thang so vo1 thoi gian gitt béc dé xét nang bac
luong thudng xuyén quy dinh tai dlem a khoan 1 Biéu 2 Théng tur s6 08/2013/TT-BNV.

Vién chuc 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu néu chua xep béc
lwong cudi clng trong ngach hién gift, thi s€ dugc xem xét ndng mot bac luong
trude thoi han khi dat du céc diéu kién tiéu chuan sau:

a) Déi véi vién chic da dugce xép vao ngach va cac chic danh vién chic
trong bang luong tir loai A0 tr¢ 1én.

Lan 1: Thoi _gian: x4c dinh thanh tich dé xét nang bac luorng trude thoi han
lan 1 12 06 nam gén nhét tinh dén ngay 31/12 clia nam xét nang béc luong trudce
thoi han.

Lan 2: Xét thanh tich trong 05 ndm gn nhét tinh dén ngay 31/12 cla nam
xét nang bac luong trudce thoi han.

b) P6i véi vién chie di duoge xép vao ngach va céc chtic danh trong bang
luong vién chirc tir loai B.

Lan 1: Thoi gian xdc dinh thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han
lan 1 1a 04 nam gan nhit tinh dén ngay 31/12 cliia ndm xét nang bac luong trudc
thot han.

Lén 2: Xét thanh tich trong 03 nim gin nh4t tinh dén ngay 31/12 cta nam
xét néng bac luong trude thoi han.

2. Tiéu chuan, cap do thanh tich (Thuoc dién 1)

Ap dung cho tit ca vién chirc: Néu cé di thoi gian, diéu kién, tiéu chuén quy

dinh dat dugc céc thanh tich, thi dugc xét ndng mét bac luong trude thoi han (t01
da la 12 thang).




- Ludn dugc danh gia hoan thanh Xuét sc moi nhiém vu duoc giao, cé nhiéu
déng gép cho su phat trién ctia Nha truong, duogc khen thudng mot trong céc thanh
tich sau:

1. Bugc Nha nudc tang thuong Huén, Huy chuong.

2. Bugc phong ting danh hiéu NGND, NGUT.

3. Buoc Thu tuéng Chinh pht hodc B truong B6 GD&DT téng Biéng khen.

4. Pugc Bo trudng Bo GD&DT ting Bang khen hodc dat danh hiéu CSTD
cap Bo.

3. Tiéu chuan, cip d9 thanh tich (Thudc dién 2)

== = == dung cho ting d6i tugng vién chirchusaa:

3.1. Poi vdi vién chirc giit cdc chiec vu quan ly:

D3 duoc xép vao ngach va céc chirc danh vién chire trong bang luong tir loai
Al tré 1én phai dat cac thanh tich sau:

a)Lan 1:

- Pugc dénh gid céng nhén hoan thanh Xuat séc nhiém vu dugc giao hogc lién
tuc dat danh hiéu LDTT trd 1én va dugc cap co thdm quyen khen thuéng;

- Pon vi phu trdch phai lién tuc hoan thanh t6t nhiém vu va luén dat danh
hiéu tap thé LDTT trd 1én.

b) Lan 2 (lién ke) phai dat cac thanh tich sau:

- Dugc danh gia cong nhan lién tuc hoan thanh t6t nhiém wvu, trong do co it
nhét 02 nam hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc lién tuc dat danh hiéu LDTT, va
duoc cép c6 thdm quyén khen thuéng;

- Pon vi phu trach phai lién tuc hoan thanh t6t nhiém vu va luén dat danh
hiéu tap thé LDTT trd 1én.

3.2. Poi véi vién chire khong giit chirc vu qmin Iy:

3.2.1. Vién chuc da dugc xeép vao ngach va céc chirc danh vién chirc trong
bang luong tir loai A0 tré 1én phai dat céc thanh tich sau:

a)Lan I:

- Puoc dénh gia céng nhan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao hodc lién tuc
dat danh hiéu LDTT va duoc cap c6 thim quyén khen thudng.

b) Lan 2 (lién ke) phai dat cac thanh tich sau:

- Puoc danh gid cong nhén hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va duoc cap
c6 thdm quyén khen thudng;

3.2.2. Vién chitc va ngudi lao déng da duoc xép vao ngach va céc chirc danh
trong bang Iuong vién chtrc loai B phai dat cac thanh tich sau:

a)Lan 1:

- Pugc danh gla cong nhan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao hoac lién tuc
dat danh hiéu LDTT va duoc cip c6 thAm quyén khen thudng

b) Lan 2 (lién ke)

- Dugc déanh gid cong nhén hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va duogc cap
c6 thAm quyén khen thudng.

4. Nguyén tic xét nang bac lwong truée thoi han do lap thanh tich xuit
sic trong thwe hién nhiém vu




1. Viéc néng béc luong trudce thoi _han ddi voi vién chire 1ap thanh tich xuét
sc trong thuc hién nhiém vu chi xét mdi ndm mét 1an vao thang 12, cung dot voi
x€t nang bac luvong thudng xuyén cta quy IV.

2. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh tich
Xuét séc:

Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi diém
ban hanh Quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06 nam
gan nhét d6i véi cac ngach va céc chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao

dang tr& 16n va 4 ndm gén nhat dbieéi c&x:ngach—chuc danh c6 yéu cau trinh d6—— —

dao tao tir trung cip tré xudng tinh dén ngay 31/12 cua ndm xét niang béc luvong
trudce thoi han.

Dbi véi trudng hop di dugc nang bac luong trude thoi han thi tat ca céc thanh
tich dat dugc truée ngdy c6 Quyét dinh nang béc luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (05 ndm va 03 nim) quy dinh tai diém nay khéng duoc tinh dé
xét nang bac luong trudc thoi han cho 1an sau.

Néu c6 tir 02 vién chiic tré 1én ngang nhau vé cép do thanh tich & chi tiéu cudi
cung thi tha tu wu tién nhu sau:

a) Vién chirc trong thoi gian gift bic luong cii, ngoai thanh tich cao nhit duoc
khen thuéng, cong nhan dé 1am cin cir xét néu trén, con cé thanh tich duoc khen
thudng, cong nhan & mic cao hon;

b) Vién chirc kiém nhiém céng téc Pang, doan thé;

_ ©) Vién chic ¢6 du tudi tir 55 tubi tré 1én dbi véi nam va tir da 50 tudi trd 1én
doi véi ni;

d) Vién chirc & cac ngach cé hé sb luong thép

5. Chi tiéu nang bic lwong truéc thoi han do ldp thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhiém vu.

1. Ty 1€ nang luong trudce thoi han:

Ty I¢ vién chirc ndng bac luong trudce thoi han do ép thanh tich Xuat séc trong
thuc hién nhiém vu trong mot ndm khéng qua 10% tdng sb vién chirc trong danh
sach tra luong cta Trudng. Danh séch tra luong cua Truorng dugc xac dinh theo

quyet dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao phé duyét so lugng ngudi lam viée tinh
dén 31/12 clia ndm xét nang bac luong trude thoi han.

2. Tidu chuén xét ning bac luong trude thoi han.

Tiéu chun, cip d6 vé 14p thanh tich xuét sic trong thyuc hién nhiém vu va thoi
gian dugc nang luong trude thoi han tuong ung véi tu‘ng cap do thanh tich khéc
nhau cta vién chtic do nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chirc trao doi
Vo1 cap uy va Ban chap hanh cong doan cung cap duoc quy dinh tai Piéu 7, Diéu 8
trong Quy ché nay. Can ctt vao quy dinh nay, vién chirc thugc dién xét néng bac

luong trude thoi han hang ndm do don vi binh chon trong sé vién chire trong danh
sach tra lwong cua don vi.

6. Tham quyén quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han do 14p thanh
tich xuit sic trong thue hién nhiém vu
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a) Trinh B Gido duc va Dao tao quyet dinh néng béc luong trudc thoi han
d6i v6i cac vién chirc thudc dién B§ quan ly, bao gom: Hiéu truéng, Chu tich Hoi
dong truong; Giang vién cao cap va tuong duong.

b) Hiéu truéng quyét dinh nang luong béc luong trude thoi han ddi véi cac
chirc danh vién chirc thuge dién don vi quén 1y.

7. S6 1an dwoc nang bic lrong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic
trong thwe hién nhiém vu

Khéng thuc hién 02 lan lién tiép nang béc luong trude thoi han do 14p thanh
tich xuat t sic trong thuc hién nhiém vu trong cling ngach hoic chirc danh.

III. CHE PO HUONG THAM NIEN VUQT KHUNG.

Ap dung cho tt ca vién chic va ngudi lao dong di hét khung béc luong
thuong xuyén trong bang luong chuyén moén, nghiép vy, thira hanh, phuc vu theo
quy dinh, néu c6 du thoi gian va diéu kién, tiéu chuin quy dinh nhu vién chic va
nguoi lao dong dugc xét ndng béac luong thudng xuyén thi duoc xét huéng ché do
thdm nién vugt khung nhu sau:

- Lan dau duoc ‘hudng 5%, tr ndm sau tré di néu du thoi gian 1a 12 thang va
du diéu kién, tiéu chuén thi dugc xét hudng ¢ méi nam duoc cong thém 1%.

IV. CHE PO HUONG THAM NIEN NHA GIAO

1. Poi twgng ap dung: (P6i twong xét lan diu va dbi tuwong da xét huong
tir lan 2 tré di).

Nha gido thufc danh sich tra Iuong dugc Nha trudng phé duyét, dang 1am
nhiém vu giang day, gido duc tai cac don vi trong Trudng, duoc xép vao ngach
vién chirc chuyén nganh gido dyc, dao tao (mang ma sb c6 cac ky tu du 14 V.07).

2. Thoi gian tinh hwéng phu cap thAm nién

Thoi gian tinh huong phu cép thdm nién duge xac dinh bing téng céc thoi
gian sau:

a) Thoi gian giang day, gido duc c6 déng bao hiém x4 hoi bét bude trong céc
co sO gido duc cong lap

b) Thoi gian glang day, gido duc c6 dong bao hiém x4 hoi bit bude trong cac
co s0 gido duc ngoai cong lap (d6i véi nha g1a0 dang glang day, glao duc trong cac
CO SO glao duc cong lap ma trude day da giang day, gido duc & céc co s& gido duc
ngoai cong lap).

c) Thoi gian lam viéc dugc tinh huéng phu cép tham nién, gom thoi gian lam
viéc duogc xép luong theo mot trong cac ngach hodc chic danh cia céc chuyén
nganh hai quan, toa 4n, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dén su, klern
lam, du trit qudc gia, kiém tra dang; thoi glan lam viéc dugc tinh huéng phu cép
tham nién trong quan doi, cong an, co yéu va thoi gian lam viée dugc tinh hudng
thadm nién & nganh nghé khac (néu o).

d) Thoi gian di nghia vu quan su theo luét dinh ma trude khi di nghia vu quan
sit dang duoc tinh hudng phu cap thdm nién nghe

3. Thoi gian khong tinh hwéng phu cip thAm nién:
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Thoi gian quy dinh tai khoan 2 Pidu 3 Nghi dinh sé6 Nghi dinh sb
77/2021/ND-CP; cu thé:

a) Thoi gian tap su.

b) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng lwong lién tuc tir 01 thang trd 1én.

¢) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta phap
ludt vé bao hiém xa hoi.

d) Thoi gian di lam chuyen gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong
nude va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 thim quyén quyét dinh.

——— @) Thoi gian bi tam dinh chi céng tédc hodc bi tam gift, tam giam dé phuc vu

cho-cong téc diéu tra, truy td, xét xu.

e) Thoi gian khong lam viéc khac ngoai quy dinh néu trén.

4. Didu kién va mire phu cAp thim nién dwgc hwéng:

Nha gido xét hudng 1an du theo quy dinh tai muc 1 néu trén c6 tdng thoi gian
dugc tinh huémg phu cép thdm nién di 5 nim (60 théng) thi duoc hudng phu cap
tham nién bang 5% mic luong hién hudng céng phu cép chire vu lanh dao va phu
cap tham nién vuot khung (néu cd); tir nam thir sdu trd di, mdi nam (du 12 thang)
duoc tinh thém 1%.

V. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Phong TCCB: Niém yét danh sach VC, NLP dén thdi han ting luong
thuong xuyén, huéng phu cép thdm nién vuot khung phu cép thim nién nha gido
quy 4 nim 2023, danh sich VC, NLP du diéu kién nang luong trude thoi han ndm
2023.

2. Poi v6i ¢4 nhan: Thudc dién c du thoi gian, diéu kién, tiéu chudn quy
dinh v/v néng bac luong thuong xuyén, hudng vuot khung, phy cép tham nién nha
giao (l4n dau tién) phai viét don (theo mau) khai that day du, chinh x4c, trung thuc
tAt ca ndi dung trong don dé kiém tra, dbi chiéu véi ho so phong TCCB quan ly;
phéan anh kip thoi v6i phong TCCB néu trong danh sach niém yét khong c6 tén minh
dé phong ra sodt, giai quyét kip thoi.

3 D01 v6i cac don vi:

- T6 chirc hop phd bién thong b4o téi toan thé vién chirc va nguoi lao dong
vé huéng dan nang bac lwong quy 4 - ndm 2023 cia Truong da gui cac don vi.

- Péi chiéu diéu kién, tiéu chudn dé hop xét cho vién chirc va ngudi lao
dong ctia don vi minh véi 4 dién ¢ nghi nang bac luong thuong xuyen phu cap

thdm nién vuot khung. Nang béc luong trudce thoi han, phu cap tham nién nha gido
(néu ¢6) nhu sau:

3.1. Dién nang béc luvong thuong xuyén.

3.2. Dién hudng phu cdp thdm nién vuot khung.

3.3. Dién nang bac luong trude thoi han

4.4 Dién hudng phu cép tham nién nha gido

Ghi bién ban tong hop két qua cude hop xét dé nghi nang bac luong cia don vi.
4. Thoi gian trién Khai:




. 4.1 Céc don vi: TS chirc hop trién khai ti ngay 12/12 - 19/12/2023. Chim
nhdt 16h00 ngdy 19/12/2023, Céc 4 nhan, don vi c6 tén trong dénh sich nang
lwong thudmg xuyén, nang bac lwong trude thdi han phu cAp tham nién vuot
khung, phy cap thdm nién nha gi4o ndp HA so xét nang luong vé phong TCCB dé
tong hop, gom:

- Bién ban két qua hop xét dé nghi nng bac luong thudng xuyén, ning
lwog trude thai han, tang phy cép tham nién vuot khung, phu cAp ru dai nha gido
cladon vi; . o

- Don d nghj ctia c4 nhén.
4.2. Hop Hoi dong xét nang béc luong cla Truong;
Du kién tir ngay 19 - 20/12/2023
4.3. Niém yet thong bdo két qua xét nang bée luong cho vién chirc va
ngudi lao dong va nhén don de nghi (néu c6).
Dy kién tir ngay: 20- 27/12/2023.
4.4. Hoan tat hd so trinh Hidu truéng ky quyét dinh.
Dur kién tir ngay 27- 20/12/2023.
D& nghi cic don vi td chirc thyc hién theo ding ké hoach. Néu khéng tb chitc
hop trién khai, hodc bdo céo chim 1am &nh hudng dén ché 6, quyén loi cia vién
chirc va ngudi lao dong phai hoan toan chiu tréch rhiém. Trong qué trinh trién khai

Noi nhin: )

- Ding iy, BGH (dé blc);

- Chi tich.CD Trutmg (¢ phoi hop);
- Niém yét tai bang tin;

- Céic don vj (d& t/h);

- Lwu: VT, TCCB.
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